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为规范会员、客户参与上海期货交易所（以下简称上期所）国债作为保证金业务，根据《上海期货交易所交易规则》《上海期货交易所结算细则》等相关规定，制定本业务指引。
1、 业务准备
(1) 期货公司会员业务准备
1. 向中央结算公司申请开立专用账户
期货公司会员开展国债作为保证金业务的，应在中央国债登记结算有限责任公司（以下简称中央结算公司）开立债券作为期货保证金业务专用账户。专用账户的开立按照中央结算公司债券作为期货保证金业务操作指引(详见中央结算公司网站)有关规定办理。
2. 向中央结算公司申请开通业务资格
期货公司会员开展国债作为保证金业务的，应事先向中央结算公司申请开通业务资格。期货公司会员申请开通相关业务资格按照中央结算公司债券作为期货保证金业务操作指引有关规定办理。
3. 向上期所申报专用账户
期货公司会员开展国债作为保证金业务的，应向上期所申报在中央结算公司开立的债券作为保证金业务专用账户信息，并提供下列材料：（1）《上海期货交易所会员国债作为保证金业务申请表》（附件1）；（2）中央结算公司开具的开户通知书复印件或其他相关证明材料（加盖公章）；（3）营业执照和金融业务许可证复印件（加盖公章）；（4）交易所要求的其他材料。
4.专用账户变更或注销
期货公司会员发生债券作为期货保证金业务专用账户变更或注销的，应及时告知交易所，并提交《中央结算公司账户变更/注销告知书》（附件4）及交易所要求的其他书面材料。
(2) 非期货公司会员业务准备
1.向中央结算公司申请开通业务资格
非期货公司会员参与国债作为期货保证金业务的，应事先向中央结算公司申请开通业务资格，具体要求按照中央结算公司债券作为期货保证金业务操作指引有关规定办理。 
2.向上期所申报债券账户
非期货公司会员参与国债作为保证金业务的，应向上期所申报用于国债作为保证金业务的债券账户，并提交以下材料：（1）《上海期货交易所会员国债作为保证金业务申请表》（附件2）；（2）中央结算公司开具的开户通知书复印件或其他相关证明材料（加盖公章）；（3）营业执照和金融业务许可证复印件（加盖公章）；（4）交易所要求的其他材料。
3.债券账户变更或注销
非期货公司会员发生债券账户变更或注销的，应及时告知交易所，并提交《中央结算公司账户变更/注销告知书》（附件4）及交易所要求的其他书面材料。
(3) 客户业务准备
1.向中央结算公司申请开通业务资格
客户参与国债作为保证金业务的，需事先与中央结算公司沟通，申请开通业务资格，具体要求按照中央结算公司债券作为期货保证金业务操作指引有关规定办理。
2.向上期所申报债券账户
客户参与国债作为保证金业务的，须通过会员向上期所申报用于国债作为保证金业务的债券账户，客户应当通过期货公司会员向交易所提交以下材料：（1）《上海期货交易所客户国债作为保证金业务申请表》（附件3）；（2）中央结算公司开具的开户通知书复印件或其他相关证明材料（加盖公章）；（3）营业执照和金融业务许可证复印件（加盖公章）；（4）交易所要求的其他材料。
3.债券账户变更或注销
客户发生债券账户变更或注销的，其期货公司会员应及时告知交易所，并提交《中央结算公司账户变更/注销告知书》（附件4）及交易所要求的其他书面材料。
2、 国债交存和提取
会员通过会员服务系统办理交易所端国债交存和提取的申请。客户交存和提取作为保证金的国债的，应通过会员向交易所提交申请。
国债交存和提取的质押和解押操作按照中央结算公司债券作为期货保证金业务操作指引有关规定办理。期货公司会员在中央结算公司系统提交的质押及解押指令中应包含会员号及客户号等信息；非期货公司会员在中央结算公司系统提交的质押指令中应包含非期货公司会员交易编码等信息。
交易所受理国债交存和提取的截止时间为每个交易日14:30。会员办理国债提取业务的，上期所通过中央结算公司的担保品管理服务系统客户端向会员发起国债提取指令，会员应在当日该系统关闭前确认国债提取指令。若会员当日未能确认国债提取指令，应在下一交易日中午12:00之前向上期所提交书面说明，上期所再向该会员发起国债提取指令。
3、 到期处理
国债到期日前一个月的第一个交易日结算时起，上期所不再将该国债计入实际可用金额的计算，并不再接受该国债交存。国债到期日前一个月的第一个交易日结算后，会员不主动提取该国债的，上期所可以通过中央结算公司的担保品管理服务系统客户端向会员发起国债提取指令，会员应在当日该系统关闭前确认国债提取指令。若会员当日未能确认国债提取指令，需在第二个交易日中午12:00之前向上期所提交书面说明，上期所再向该会员发起国债提取指令。
4、 应急处理
若期货公司会员、非期货公司会员无法通过会员服务系统完成国债交存和提取等操作，应填写并提交《上海期货交易所国债交存/提取应急申请表》（附件5）。
5、 业务手续费
办理国债作为保证金业务的，会员应当按照《上海期货交易所结算细则》有关规定向上期所缴纳手续费。国债作为保证金的手续费率为年化0.05%，手续费以每日结算后国债折后金额为基数计费，按月收取。
交易所可以根据市场运行情况对手续费标准进行调整。


附件1：
上海期货交易所
会员国债作为保证金业务申请表
（期货公司会员专用）
	申请日期
	
	会员全称
	

	会员号
	
	会员简称
	

	会员专用账户信息
	登记机构
	中央结算公司   

	
	账户全称
	

	
	账户号码
	

	
	公司证件
	营业执照
	证件号
	

	联系人1
	
	办公电话
	
	手机
	

	联系人2
	
	办公电话
	
	手机
	

	
1、本公司承诺遵守国债作为保证金业务的有关法律法规和业务规则。
2、本公司同意将本公司提交交易所的国债作为保证金。
3、本公司不履行或不能完全履行交易保证金债务时，本公司同意交易所   处置相关国债，所得款项用于清偿本公司的交易保证金债务和相关债务。

会员单位公章：


年    月    日


         
	[bookmark: _Hlk51510359]以下由交易所填写

	经办人
	
	复核人
	
	日期
	




附件2：
上海期货交易所
会员国债作为保证金业务申请表
(非期货公司会员专用)
	申请日期
	
	会员全称
	

	会员号
	
	会员简称
	

	会员债券账户信息
	登记机构
	中央结算公司

	
	账户全称
	

	
	账户号码
	

	
	公司证件
	营业执照
	证件号
	

	联系人1
	
	办公电话
	
	手机
	

	联系人2
	
	办公电话
	
	手机
	

	
1、本公司承诺遵守国债作为保证金业务的有关法律法规和业务规则，愿意承担本公司的相关责任。
2、本公司同意将本公司提交交易所的国债作为保证金。
3、本公司不履行或不能完全履行交易保证金债务时，本公司同意交易所   处置相关国债，所得款项用于清偿本公司的交易保证金债务和相关债务。


会员单位公章：


年    月    日


            
	以下由交易所填写

	经办人
	
	复核人
	
	日期
	




附件3：
上海期货交易所
客户国债作为保证金业务申请表
	申请日期
	
	会员全称
	

	会员号
	
	会员简称
	

	期货客户号
	
	期货客户名
	

	客户债券
账户信息
	登记机构
	中央结算公司   

	
	账户全称
	

	
	账户号码
	

	
	公司证件
	营业执照
	证件号
	

	联系人1
	
	办公电话
	
	手机
	

	联系人2
	
	办公电话
	
	手机
	

	客户
	    1、本公司委托________（会员简称）办理国债作为保证金有关事项，本公司承诺遵守国债作为保证金业务的有关法律法规和业务规则，愿意承担本公司的相关责任。
2、本公司同意将国债提交________（会员简称）作为保证金，本公司不履行或不能完全履行交易保证金债务时，本公司同意________（会员简称）处置相关国债，所得款项用于清偿本公司的交易保证金债务和相关债务。
    3、本公司同意________（会员简称）将本公司的国债提交交易所作为保证金，________（会员简称）不履行或不能完全履行交易保证金债务时，本公司同意交易所处置相关国债，所得款项用于清偿________（会员简称）的交易保证金债务和相关债务。
   
签字或盖章：

年    月    日

	会员 
	本公司保证按照客户意愿办理有关国债作为保证金业务，本公司承诺遵守国债作为保证金业务的有关法律法规和业务规则。
会员单位公章：
年    月    日


                 
	以下由交易所填写

	经办人
	
	复核人
	
	日期
	



附件4：
中央结算公司账户变更/注销告知书
	□ 期货公司会员　
	□ 非期货公司会员
	□ 客户

	会员号
	　

	会员简称
	　

	客户号
	

	客户名称
	

	告 知 事 项

	□ 账户变更        □ 账户注销

	账 户 变 更

	原账户信息：
	　

	新账户信息：

	账 户 注 销

	注销账户全称：
	　

	注销账户号码：
	　

	注销原因：
	　

	会员单位公章：

	经办人：
	       联系方式：
	年   月   日


                 
	以下由交易所填写

	经办人
	
	复核人
	
	日期
	



附件5：
上海期货交易所国债交存/提取应急申请表
上海期货交易所：
    由于我单位不能通过会员服务系统正常办理国债作为保证金相关业务，故申请通过应急方式进行办理。我单位保证所发送的应急申请表内容真实、准确、完整、有效。
	申请日期
	
	会员号
	
	会员简称
	

	经办人
	
	联系电话
	

	□交存申请
	□提取申请

	期货公司会员填写：

	期货客户号
	
	期货客户名称
	

	非期货公司会员填写：

	交易编码
	
	会员全称
	

	托管机构账户信息：

	托管机构
	中央结算公司

	账户全称
	

	账户号码
	

	国债全称
	国债代码
	面额
（单位：万元）
	到期日
	中债登系统指令编号（若有）

	(可自行添加行)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
经办人签字或盖章：	复核人签字或盖章：
联系电话：	联系电话：


会员单位公章：

年    月    日


   
	以下由交易所填写

	经办人
	
	复核人
	
	日期
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